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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
TASINIR MAL IS AKIS SURECI

SORUMLULAR

IS AKISI FAALIYET

Daire Bagkani
Sube Miidiirleri
Vehbi TASDEMIR

Akademik ve idari
Personelin ihtiya¢ Duydugu

Taginir mal i akis siireci Tasinir mal emin Etmek.

pe

Birim Yoneticileri tarafindan
ihtiyag Listesinin Belirlenmesi

@

ihtiyac malzemeleri dogrudan
temin/ihale yoluyla alinir

pe

ilgili Kisiye
iade edilir

Hayir.
Evet.

Ambar stoklarina gére bulunan }

e

mal verilir.




Tiiketim gikis Raporlari
ise diizenli olarak (3 ayda Depo da bulunuyorsa ilgili
bir)Tiiketim gikis raporu kisiye zimmeti yapilir
alinarak SGDB gonderilir.

> < A 4

Malzeme bagka Zimmet Verme Zimmet
birimden alindiysa Devri Figinin bir sureti biiroda
yapilir.Ve imza altina saklanir. Dayanikh Taginirin

barkodu yapistirilarak
ilgilisine teslim edilir.

alinir.ilgili kisiye
zimmeti yapilir.

¥

Tasinir mal islemleri is akis

. Tasinir Mal islemleri i
siireci sonlandirilir. 3 3 3

akis siireci sonlandirilir.
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